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Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torveny 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan Nydgér Kozség
Onkonnanyzata Polgarmesterenek, Sétony Kozség Onkormanyzata Polgarmesterenek,
Bejcgyertyanos Kozség Onkormanyzata Alpolgarmesterének, Bogite Kozség Onkormanyzata
Polgarmesterenek, Kald Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének, Meggyeskovacsi Kozség
Onkorményzata Polgirmesterének és a Nydgéri Kozds Onkormanyzati Hivaral (tovabblakban
egyiit: Adatkezel8 szerv) JegyzOjének az informacids oSnrendelkezési jogrdl és  az
informécibszabadsagrdl sz616 2011. évi CXIL. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 24, § (3) bekezdés,
valamint a polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasirdl szélé 1992. évi LXVIL
torvény 30. § (1) bekezdése alapjan az adatvédelem és adatbiztonsag szabalyairdl sz616 3/2016.(L.
04.) szam1 egyiittes utasitasa.

1. A szabalyzat célja

Az egylittes utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatirozza az Adatkezel$ szerv
aleal folytatott adatkezelések mikodésének jogszer(i rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informaciés dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kivetelményeinek
érvényestilését, valamint célja hogy, a hivatali {igyintézés sorin biztositsa az érintettek személyes

adatainak védelmét.

2. A Szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya az Infotv. 2. §-dnak megfelelden kiterjed az Adatkezel8 szervnél
foglatkoztatott  valamennyl  kouztisztviseldre, Ugykezelére és munkavallalora, valamint a
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabbd azon
személyekre, akik — munkatapasztalatszerzési, kutatasi vagy képzési célbol - szakmai gyakorlatukat
az Adatkezel$ szervnél wlik. (a tovibbiakban egylittesen: munkavallalé)

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel§ szerv kezelésében 1év8 adatok védelmére,
kezelésére.

3. Fogalmak, értelmez6 rendelkezések
Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az irinyadd.

4, Személyes adatok védelme
4.1 Altalinos szabilyok

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszer(iségéért az Adatkezeld szerv térvényes
képviselbje és az adatkezelést végzd munkavallalok a feleldsek.

Az Adatkezel$ szerv dlial kezelt személyes adatok védelmérdl az adatvédelemmel kapcsolatos

szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérd], és betartasardl az Adatkezeld szerv vezetdje
gondoskodik.

Az Infotv. alapjan az érintett kérelmere, kezdeményezésére indult hatésagi eljarasban az eljards
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas {igyben
az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.
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Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat

Magyarorszag Alaptorvenye VI cildk (2) bekezdésében rogzitett személyes adatok védelmehez valo
jog egyik legfontosabb a]kotmanyos kovetehnenye az, hogy ,mindenki szdmdra kivethetové és
ellenorizhetové kell tenni az adatkezeles egész (tjat, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol,
mikor, milyen célra hasznalja fel az § személyes adatar.” Ezen alkotmanyos kivetelmény az
adatkezelés megkezdése eldtt az el8zetes tajékoztatason keresztiil érvényesiil.

Az Infotv. 20. § (1)-(3) bekezdése alapjan az érintettel az adatkezelés megkezdése el8tt kiszilni kell,
hogy az adatkezelés hozzijirulison alapul vagy kotelezd. Az érintettet az adatkezelés
megkezdése elétt egyérielmiien és részletesen tijékoztatni kell az adatai kezelésével kapesolatos
minden tényrdl, igy kiillondsen:

a) az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,

¢} az adatkezelés idStartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a Infotv.
6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetile meg az adatokat.

d) az érintert adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet8ségeire is.

Kételezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az adatkezelést clrendeld jogszabalyt.,

Az el6zetes adatvédelmi thjékoztatd tartalmi kdvetelményeit e Szabdlyzat 1. melléklete tartalmazza.
Az 1. mellékletbe talalhatd tajekoztatd minta alapjin az el8zetes adatvédelmi tajékoztatét minden
esetben ugy kell kiadni, hogy az alkalmas legyen arra, hogy az érintett kepes Iegyen felismerni, hogy
az adott adatkezelés milyen hatassal van az informacibs Snrendelkezési jogara és a maganszférajara.

A kiilonleges adatok kezeléschez az érintett e Szabalyzat 2. melléklete szerinti, vagy jegyzékdnyvi
(trasbely) hozzajarulasat kell kikérni, kivéve, ha hozzijirulisit, Kilénleges adatat irasbeli
beadvinyban maga az érntett kézdlte.

Kiilénleges adatok kezelésével jard ligyekben -~ a jogszabdlyokban és jelen Szabilyzatban
foglaltakon tl is - fokozott gondossiggal kell eljami,

Az figyintézés soran csak azokat a személyes, (kiilonleges) adatokat szabad felvenni, amelyek az igy
szempontjabdl feltetlenul szitkségesek. A felvett adatokat csak az adott {igy intézése érdekében
szabad felhasznalni, mas eljarasokkal, illetve adatokkal - torvény cltér rendelkezése hianyiban -
nem kapcsolhatdk Sssze.

Személyes adat kezelhetd az Infotv. 6. §-dban foglaltak fennallisa esetén is.

Az adatmingség biztositasa céljabdl személyes adatot csak az énntett személyének azonositasara
alkalmas és érvényes hatdsagi igazolvanybdl, kilonleges adatot az érintett irisos hozzajirulasa
szerint szabad felvenni.

Az adatfelvetel és a tovabbi adatkezelés folyamin iigyelni kell a személyes adatok pontossagara,
teljességére és idGszerliségére, valamint azok védelmére, hogy emiatt az iigyfelek jogai ne
sériilhessenek.

Az iigyiratba nem keriil papiralapt fogalmazvanyban régzitett személyes és kiilonleges adatokat —
tovébbi felhaszndlasuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra allkalmatlanna kell tenni.

A szamitastechnikai eljaras soran keletkezett munkapéldannyal, illetéleg rontott vagy egyéb olddl
feleslegessé valt példanyoldcal - tovabbi felhasznalisuk megaladalyozasa érdekében - azonosftésra
alkalmatlannd kell tenni.
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Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabdlyzat

Az iigyintézénél vagy az irattirban 16v6 iratba az ligyintéz8 munkavillalén kiviil mas személy - az

érintett térvény szerinti betekintési jogan til - csak akkor tekinthet be, ha ezt tdrvény lehetévé,
* . I Id 4 s an 7 27 an s z -

vagy a hivatali tevékenységével Ssszefliggs feladatellatas szilkségessé teszi.

Az érintett vagy meghatalmazott képviseldje betekintési joganak gyakorlasa soran gy kell eljami,
hogy ez altal masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozd személyes, vagy védett
adatokat adott esetben ki kell takarni vagy mis médon felismerhetetlenné tenni). Ugyanfgy kell
eljarni a masolat, kivonat készitésekor is.

Az Adatkezel6 szerv koteles a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szdlé
1992. évi LXVI. torvény 31. § (1) bekezdése alapjin adatszolgiltatdsi nyilvantartist vezetni e
Szabalyzat 3. mellékletében meghatirozott adattartalommal.

4.2 Adatbiztonsagi rendszabalyok

Az Adatkezeld szerv munkavallaloja, a nala 1év valamint az Infotv. és jelen Szabélyzat eldirdsai
alapjan személyes adainak mindsiils adatokat tartalmazd iratokat kdteles munkaidén il - és
amelyeket lehetséges munkaid8ben is — elzdrva tartani, az asztalon és az iroddban egyéb helyen
hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabdl és annak tartama alatt, mas iratoktdl elkiilonicve
tarolhatok. Az iratok elzardsaért az a munkavallalé a felelds, akinél azok a munkaidé befejezésekor
talalhatdk.

Az egyéb szempontokon tdl adatvédelmi meglontolasbdl azokat a helyiségeket, ahol kozos

hasznalat(i nyomtat$ vagy mésolbgép lizemel, az adatbiztonsagi kivetelmények figyelembevételével
kell hasznalni.

Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontolasbdl azokat a szobakat, helyiségeket, ahol
szamitogep, munkadllomis tizemel, Ggy kell haszndlni, hogy az megfelelien az adatvédelmi,
tlizrendészeti és informatikai biztonsagi kdvetelményeknek,

A munkavallalo kbteles a szamitbgépet és az ahhoz alkalmazott adathordozokat Ggy kezelni,
tarolni, hogy - az informatikai biztonsagi szabalyok figyelembe vételével - a védelmet igényl3
adatokat illetekielen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovibbd a munkaidd végertével a
munkaallomast kikapcsolni, az ajtét bezimi.

A tlizrendészet elSirasokat be kell tartani, az Adatkezel8 szerv Tiizvédelmi Szabalyzata alapjan,
Szemelyes adatokat is tartalmazd iratot az Adatkezel8 szerv hivatalos helységébdl kivinni —
munkakon feladat ellatasanak kivételével - csak a kiszvetlen felettes vezetd engedélyével lehet. Az
ligyintéz3 ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne rongalodjon vagy
semmisiiljén meg & tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

A célhoz nem kitstt és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megszlint vagy
modosult - eltéré rendelkezés hidnydban az Adatkezeld szerv Iratkezelési Szabilyzatiban
foglaltakkal 8sszhangban - haladéktalaril, illetve az el6irt meg8rzési hatindd leteltével meg kell
semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazé egyéb iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a
sziikséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni. A szamitégépen régzitett adatolat, ha
céljukat betwhduék — tovabbi felhasznalisuk megakadalyozisa érdekében - felismerhetetlenné kell

tenni.

Az adaudrlés maradéktalan megva1051tasa eérdekében az {igyintézének kells gondossaggal,
pontosan kell meghatarozm az irattarozasra keriild anyagok selejtezési idejét megjelsld irattiri
tetelszarnot az Irattari Terv alap;an B
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Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabilyzat

Az egyes nyilvantartdsok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot az Adatkezels
szerv vezetdjének személyre lebontottan meg kell hataroznia, és az idGszer(i allapotnak megfeleld

nyilvantartasukrdl gondoskodnia kell.

Munkaviszony megsziinése/ megsziintetése esetén a munkakodr atadis-atvételi szabalyok alapjin
kell gondoskodni a munkakérhdz kapesolédé adatok tovabbi kezelésérdl, védelmérdl.

4.3 Adattovabbitis, az adatkezelések Gsszekapcsolasa

A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgiltatast teljesiteni, illetSleg a kiilénbozd
adatkezeleseket sszekapesolni csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett hozzajarult, vagy torvény ezt

eloia, illetve megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljestilnek.

Az adattovabbitast a 4. melléklet szerinti adattartalomra kiterjed8en regisztralni (naplézni) kell
(adattovabbitasi nyilvantartds), annak érdekébern, hogy megallapithaté legyen milyen adat, kinek,
milyen felhatalmazottsag alapjan, mikor keriilt tovabbitisra vagy kiszolgltatisra (pl. belf5ldi
jogsegély, stb.).

Az Infotv. értelmében az adattovabbitasrdl vezetett nyilvantartast - eltérd jogszabilyt rendelkezés
hianyaban — személyes adatok esetében minimum 5 évig, kiilénleges adatok vonatkozasaban pedig
minimum 20 évig kell megdrizni.

Hianyos adatkérés esetén a hiany potlasara kell felkémi az adatkérSt. Nem kell hidnypotlast kérni,
ha az adatkérés jogalapja, az adatszolgaltatis adattartalma e nélkiil is megallapithatd.

Abban az esetben, ha az adawovabbitast nem lehet jogszerfien teljesiteni, vagy az igény
elbirdlasahoz sziikséges informacidkat az igényld a felkérést kivetden sem jelélte meg, dgy - eltérd
rendelkezés hianyaban - az adattovabbitist meg kell tagadni.

Az adatiovdbbitds megtagadasardl - annak indokolasdval egyiitt - {risban kell értesfteni az igénylst.

Az érimtetiet az adattovabbitdsra vonatkozd torvényi felhatalmazas hidnyiban nytlatkoztatni kell -
kiilsnleges adatai tekintetében irisban - a kérelmére indult eljirisban, hogy hozzdjirul-e személyes
adatainak a tovabbitasahoz, ha ligye elintézéséhez mas szerv megkeresése sziikséges.

4.4 Az érintett jogai

Az érintettet az Infotv. 14. § (1) bekezdése szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai
kezelésérdl tajékoztatast kéren, tovabba kérheti személyes adatainak helyesbitését, vagy ~ a
kdtelezd adatkezelés kivételével - azok torlését vagy zirolasit. Az adatkezelésrdl szbld
tajékoztatasra vonatkozo kérelmeket - a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén - az Infotv. alapjan,
lehet8ség szerint azonban soron kiviil teljesiteni kell. Az elutasitott kérelmekrdl az Adatkezeld
szerv vezetdjét kdzvetlenil tdjékoztatni kell.

Az érintettet az Infotv. 15. § (1) bekezdése szerint megilleti az a jog, hogy kérelmére tijékoztarist
kapjon az érintett altala kezelt, illetve az dltala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd
altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel Bsszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi
incidens kortilményeirdl, hatasaird] és az elharitisdra megtett intézkedésekrdl, tovabba - az érintett
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személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitis jogalapjardl és cimzettjérdl.

Az Adatkezelo szerv vezetdje az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet e Szabdlyzat 5. mellekletében foglalt
adattartalommal.

Az érintett személyes adatinak kezelése elleni tiltakozasi joganak gyakorlasival kapesolatban az
Infotv. 21. § rendelkezéseit kell meglelelden alkalmazni.

4.5 Adatvédelem szervezete

A Szabalyzat személyi hatdlya ald tartozd munkavallaldk a munkakdri lefrasara tekintettel az Infotv.
¢s az Adatkezel5 szerv feladat- és hatdskérébe tartozd figyek intézésére irdnyadd jogszabalyok,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi elbirasait kételes maradékialanul betartan.

Azonnali tajekoztatasi kotelezettsegiik van az AdatkezelS szerv vezetSje felé, ha feladatkdrében
felmeriil birmely adatvédelmi probléma. Eszrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltért
visszassagot haladéktalanul kdteles megsziinteti.

Az Adatkezeld szerv vezetdje biztositja, hogy e Szabalyzat hatalya ala tartozd személyek betartsik
az Inforv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabilyok, valamint jelen Szabalyzat
rendelkezéseit, valamint vezeti az adatvédelmi nyilvantartist és dsszesiti, majd hataridére tovabbitja
az 6. melléklet szerinti adatlap alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informicidszabadsig Hatdsag
részére az Infotv.-ben eléirt éves jelentést.

5. Zarb rendelkezések

E Szabalyzat 2016. januar h6 1. napjan lép hatalyba. A Szabdlyzat elkészitésért és végrehajtisiért az
Adatkezel§ szerv torvényes képviselSje a felelds.

Nybgér, 2016. januar hd 4. nap
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy Nydgér Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének, Sotony Kézség
Onkorményzata Polgirmesterének, Bejcgyertyanos Kozség Onkormanyzata Alpolgarmesterenek,
Bogdte Kozség Onkormdnyzata Polgarmesterenek, Kald Kozseg Onkonnanyzata
Polgarmesterének, Meggyeskovacsi Kézség Onkormanyzata Polgarmesterének és a Ny8géri Kozos
Onkormanyzau Hivatal Jegyz8jének az adatvedelem és adatbiztonsag szabalyairdl szdl6 3/2016.(1.
04) szaml egyiittes utasitsiban foglaltakat és a hozzatarozd dokumentumok el8irasait
megismertem (1-6. mellékletek), betartasat rim nézve kételezének ismerem el:
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Adatvedelmi és Adatbiztonsdgi Szabilyzat

1. melléklet

Nydgér Kozség Onkorminyzata/ Sotony Kozség Onkormanyzata / Bejegyertyanos
Kozség Onkormanyzata/ Bigite Kozség Onkormanyzata/ Kald Kézség Onkormanyzata/
Meggyeskovicsi Kozség Onkormanyzata/ Nyd8géri Kozos Onkormanyzatl Hivatal *
ELOZETES ADATVEDELMI TA}EKOZTATO
minta

1. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az informici6s dnrendelkezési jogrdl és az mfonnamoszabadsagrol 52616 2011. évi CXIL, térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 20. § (1)-(3) bekezdése alapjin az érintettel az adatkezelés megkezdése
elotr kizolni kell, hogy az adatkezelés hozzdjaruldson alapul vagy kételezd.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiiléndsen

a) az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,

¢) az adatkezelés idGtartamardl,

d) arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel8 2 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli,
illetve

e) arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat,

A tajekoztatasnak ki kell tetjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeite is.

Kotelezd adatkezelés esetén a tijékoztatds megtdrténhet a fenti nformicidkat tartalmazd
jogszabalyi rendelkezésekre valé utalds nyilvinossigra hozatalaval is,

Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy ardnytalan kéltséggel jarna, a tajékoztatds
— ’ .5 Y o ’ ’ .
megtorténhet az alabbi informacidk nyilvanossigra hozatalaval is:

a) azadatgyijtés ténye,

b) az érintettek kore,

) azadatgyljtés célja,

d) azadatkezelés id5tar1:ama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelSk személye,

f) az érintetek adatkezeléssel kapesolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek ismertetése,
valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartdsba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartdsi szima, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében foglalt esetet.

2. Az adatkezel§ megnevezése*

a) Adatkezel§ neve: NyOgér Kozség Onkormanyzata
Adatkezel§ hivatalos levelezési cime: 9682 Nydgér, Petdfi S. utca 15.
Adatkezel§ elektronikus elérhet8sége (email cim): nyoger@globonet.hu
Adatkezels honlapjinak cime: www.nyoger.bhu
Adatkezeld telefonszama: : +36-95 / 554-000
Adatkezel$ faxszama: +36-95 / 554-000
*Megfeleli szpvegréss; fivilasstands!

b) Adatkezeld neve: Sétony Kozség Onkormanyzata
Adatkezeld hivatalos levelezési cime: 9681 Sorony, Fé u. 3.
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Adatvedelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat

Adatkezel6 elektronikus elérhetdsége (email cim): voros.istvan@sotony.hu

Adatkezel6 honlapjainak cime: www.sotony.hu

Adatkezelt telefonszama: + 36 95/410-020
Adatkezels faxszama: + 36 95/410-020

c) Adatkezel8 neve: Bejegyertyinos Kozség Onkorminyzata
Adatkezel$ hivatalos levelezési cime: 9683 Bejcgyertyanos, Szabadsag u. 12-14
Adatkezeld elektronikus elérhetfsége (email cim): bejcgyertyanos@globonet.hu
Adatkezel6 honlapjanak cime: www.bejcgvertvanos.hu
Adatkezel§ telefonszama: +36 95/411-002
Adatkezel faxszama: +36 95/411-002

d) Adatkezeld neve: Bogite Kozség Onkorményzata
Adatkezel§ hivatalos levelezési cime: 9675 Bogote, Szabadsag u. 49.
Adatkezel§ elektronikus eléthet8sége (email cim): bogote.onkormanyzau@gmail.com
Adatkezel6 honlapjanak cime: www.bogote.hu
Adatkezeld telefonszama: +36 95/462-012
Adatkezel® faxszidma: +36 95/462-012

) Adatkezeld neve: Kald Kozség Onkormanyzata
Adatkezel§ hivatalos levelezési cime: 9673 KAld, Berzsenyi u. 19.
Adatkezel§ elektronikus eléthetdsége (email cim): phkald@airplanet.hu
Adatkezeld honlapjanak cime: www.kald. bu
Adatkezel§ telefonszama: +36 95/ 470-167
Adatkezel§ faxszama: +36 95/ 470-167

f) Adatkezels neve: Meggyeskovacsi Kozség Onkormanyzata
Adatkezel hivatalos levelezési cime: 9757 Meggyeskovacsi, Mircius 15. tér 1.
Adatlcezel$ elekironikus elérhetdsége (email cim): meggyeskovacsi@mail.globonet.hu
AdatkezelS honlapjanak cime: www.meggveskovacsi.hu
Adatkezel§ telefonszama: +36 95/492-005
Adatkezels faxszama: +36 95/492-005

g) Adatkezeld neve: NySgéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatkezeld hivatalos levelezési cime: 9682 Nydgér, Petdfi S. uica 15.
Adatkezel3 elektronikus eléthetfsége (email cim): korjegyzonyvoger@globonet.hu
Adatkezels honlapjinak cime: www.nyoget.hu
Adatkezel§ telefonszama: +36-95 / 554-000
Adatkezeld faxszama: +36-95 / 554-000
3. Adatkezelés célja

(1#t pontosan meg kel jelslni az adatkeselis céfidr. Az adatkezelinek az adatkeselés céljdt igy kell megfogalmazn,
hogy az érintett egyérielmiien mieg tudja dllapitani azt a tevéfeenységet, amelybes a személyes adatai keselése
kapesolddit. Az adaikezelnek digyelnie kell arra, hogy azy adatkezelisi cél kelffen fonkrét é pontos legyen.
Lényeges a kizérthelisig, eért keriilendd a s3akssargon, a specidlis syakmai kifgeésele hassndlatitl)

31 Kezelt adatok kore:
(Bonyoluliabl, dsszetettebb adatkeselés esetin példinl tbh adatkezelési céf eveién, amikor egyer
cblokhoz mdy & mds adat,ém‘ /.'?CIJ’/I?GZJ az adatkeselinek a kezelt ﬂdaro)é /emet ir meg ée[! jefolme )
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3.2 Személyes adatok felhasznalisanak maédja:

4. Az adatkezelés jogalapja

Az Inforv. 20. § (1) szerint ,az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kdzdlni kell, hogy az
adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kistelezd”.

(Onkéntes hoyzdjaruldson alapuld adatkezelés esetén a hoxzdjdruldst megalaposid tgjéikoztalinak lehdt et
egyértelmiien fez kell mondania. A hogzdjdrulds esetén a jogalapril s3dl tdjékostatishan a | hosdidrnls”
kifejesés bassndiatin titlmenden meg kell jeliini azy a jogszabdlybelyet, anzelyife a bozydidrulasrsl rendelkeesik.)

4.1 Adatkezelési hozzajarulas tartalma:
4.2 Jogszabalyi rendelkezésen alapuld adatkezelés:
(Utalui kell exen jogalap sajdtosidgdra is, vagyis arra, hogy e az, adatkeselés az érintett hoszididrulasdts]
Jiiggerlen, minel as; adatkeselést a jogalkotd tirvényben batdrozia meg. Tel kell tintetni a jogszabdlyr illetve
a pontos jogszabily belyet is!)

5. A kezelt adatok kdre
(Pontosan fel kell sorolni azokat a syemélyes adatokat, amelyekere ag adatkeselés kiterjed. )

6. Az adatkezelés iddtartama
Az adatkeselés idilartapmdril adatkeselési célokbos kapesolodian kell tdjdkoztatni as Srinletiekel.
Amennyiben ag adatkeselés iditartama tekinteiéhen valamely jogszabdly eldivist tartalmaz, gy azt a
Idjékozatoban fel kell tintetni

7. Adatfeldolgozoé igénybevételérdl sz016 tajékoztatds

Adatfeldolgozd neve:

Adatfeldolgozo eléthetisége:

Adatfeldolgozoé tevékenységének leirdsa:
(Az adalfeldolgosd igénybeviteléhes nem kell az érintett elizetes beleegyesive, de szjikséges a tijékoztatisa.
Ha az adatkeseld nenm vess igénybe adatfeldolgos6t, akkor est a kiriilményt is rigitent kelll).

8. Az adatok megismerésére jogosult személyek kite:
(Itr kell részletesni, hogy ag adatokbos; ki, milyen modon férhet hozd. Bzzel dsszefiioaéiben sviikséoes
arra is kitérni, hogy az adatokboy hogdférd személyef és servesetele milyen adatkeselési mifveletekot
hajthatnak véere a syemélyes adatokkal kapesolatban.)

9. Adatbiztonsagi intézkedésekedl sz616 tijékoztatas:

(Rowiden és fozérthetden ismerfetni fell, bogy milyen adatbistonsdgi intéskedisekike! gondoskodnak a
szentilyes adatok védelmérdl. )

10. Az Infotv. 6. § (5) bekezdésén alapuld adatkezelést8l sz616 tajékoztatis:

(Fontoes tdjékozialdsi kitelesetisiy, ugyanis jelentdsen korldlogza ay énintettek informdeids Grrendelfeesisi
Jogdt az Infotn. 6. § (5) bekezdése mivel &pp az; drintett bogzdjdrulisinak bidnya esetére tessi lebetové az
adatkezeléist! Bl kell vigesni as érdekmériogelési tessitet, amelyre vonatosdan irdnyads megdllapitdsokat
tartabmas;, az Adatvidelmi Munkacsopors 6/2014. szima Viéleménye, Az érdekmirlegelési tesst
voltaképp egy hdrom Jperds folyamat, melynek sordn asonositani fkell az adatkeseld jogos érdekedt,
valamint a silyosds ellenpontjdt képesd adatalanyi érdeket ér azy érintett alapjogot, végil a sdlyosir
elvégzise alapydn meg kell dllapitani, hogy keselbeli-e a sgemélyes adat.

médon kell tdjékoztatni az érinteticket, bogy annak alapjin egyértelmfien meg
tudjdk  dllapitani,
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Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat

élkiil kezeljen személyes

adatot!)

11, Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetGségei:
(Tdjékoziatiba ki kell térni, hogy milyen elérbetdsigen keresstiil tndia a semély a kérelmét benyijjtans, az
adatkeeld menny idbn beliil tesy; eloget az, érintetli Rérelemnek, célszerii kifejtent az; egyes érintetti jogok
larlalndl, az, érintetti joggyakorlds egyes sajitossdgadl.)

Az adatalanynak eljaras kezdeményezése elGtt célszerii a panaszt az adatkezelSnek
elkiildenie.
A jogérvényesitési lehetGségei a kovetkezdk:
1. azadatalany a Hat6sag eljarasat kezdeményezheti.
a) Hatdsag Hivatalos neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsag
b) Haudsag székhelye: 1125 Budapest, Sziligyi Exzsébet fasor 22/¢
¢) Hatdsag hivatalos elektronikus levezési cime: ugyfelszolgalat@naih.hu
d) Haubsag postai elérhetdsége: 530 Budapest, Pf.: 5.
e) Datosag telefonszama: +36 (1) 391-1400
f) Hatdsag faxszama: +36 (1) 391-1410
g) Hatdsag honlapjanak a cime: http://nath.hu

2. Az adatalany a birésighoz fordulhat. Az érintett ddntése alapjan a pert a lakéhelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék el8e inditja meg. ( Infotv. 22, § (3)
bekezdés)

Kelt.........,20... év ...hémnap ..... nap

Adatkezeld szerv vezetdje

Az, Elisptes adatvidelmi tijékoztatd minta a Nemszeti Adatvédelné és Informdcidszabadsdg Hatdrdg 2015, szeptember 29-6n hiadott
ajintisa alapjan késgiilt, amely ag elizeter tdjékostatds adatvédelmi kivetehminyeird] szol,
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2. melléklet

HOZZAJARULAS KULONLEGES ADATOK KEZELESEHEZ

Alulirott... v eee ey
helység

e kbteriilet neve, jellege ... szam

alarti bakos ]elen ;ognyﬂatkozat alafrishval hozzajarulok ahhoz, hogy a Nyogen Kozos
Onkormanyzati Hivatal a ../ 20... .iktato szamon folyd,

/ !

gyben az mformaaos
gnrendelkezési ]ogrol és az mfonnaaoszabadsagrol 52016 2011, évi CXII. tSrvény 5. § (2)
bekezdése a) pontja alapjan - figyelemmel az 5. § (2) bekezdése b)-c) pontjaira - a
kvetkezd kiilonleges adataimat feladatai ellatisaval Ssszefiiggden kezelje:

1./

2./

3./

4./

5/

Kijelentem, hogy a fenti adatszolgaltatas Onkéntes, az errdl, illetdleg az érintett

adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrdl és jogorvoslati lehetéségekrd]l sz016 tijékoztatast
megkaptam.

Kelto.. ooiveees e e 201 évee e hd L L nap

Erntett
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3. melléklet
ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS
az 1992. évi LXVL. térvény 31. § (2) bekezdésében meghatirozott nyilvantartas vezetésehez

(adatkezels felé)
Ssz. | Adatkezeld Adatszolgaltatias | Adatszolgaltatis | Adatszolgiltatist | Szolgaltatott
nyilvantartasi | ideje célja és igényld neve
azonositoja jogalapja

Iktatészam
adatok kore

men ma4 saE a4t Emg mas NEB 4d vew BEE BaE @

Adatkezel$ szerv vezetSje
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ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

Adatvédelmi é

és Adatbiztonsagi Szabalyzat

4. melléklet
az Infotv. 15. § (2) bekezdésében meghatirozott nyilvantartas vezetéséhez

...EV
Ssz. | Az Az Az A tovabbitott | Az adaikezelést elSird
adattovibbitis adattovabbitas adattovabbitas személyes jogszabalyban
idGépontja jogalapja cimzettje adatok
kore

meghatirozott egyéb adatok

Nydgér/Sotony/Bejegyertyanos /Bogite/Kald/Meggyeskovicsi/Ny&géri KOH

Mea LEB K4 46 Eaw rwe EPv war ama 2RE AwE W

AdatkezelS szerv vezetdje

Oldal 14
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5, melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTASA
az Infotv. 15. § (1a) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas vezetéséhez

-

Ssz. | Erintett Adatvédelmi | Az Az Az adatvédelmi Adatkezelést
személyes | incidenssel adatvédelmi | adatvédelmi incidens elSird
adatok érintetiel incidens incidens elharitasara jogszabdlyban
kére kore és id6pontja koriilményei, | megtett meghatarozott
sZzAma hatdsa intézkedés /ek egyéh adat

Bas mmw BN TEI L4 SEE RS K4 EEE bwe tee w

Adatkezel8 szerv vezetGje

Ny8gér/Sétony/Bejegyertyinos/Bégote/Kald/Meggyeskovicsi/NySgéri KOH Oldal 15



Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat

6. melléldet

ADATLAP

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacibszabadsag Hatdsag részére teljesitendd éves jelentéshez

Az érintett személyes adatainak kezelésérdl vald thjékoztatasra, adatainak helyesbitésére, torlésére
vonatkoz6 kérelmek [Infotv, 16. § (3) bekezdés]

SZAMA OSSZESEIL: .. vev ves ver cae eas es e
ebbdl teljesitett: ... .v vvcv vee e e
részben teljesttett: ... vvvovv v v e oo
elutasitott: ... oo ee e e e e

Elutasitott kérelem esetén az elutasitas indoka:

Keltr o iov ooy 200 i o€V i i i ve v e e v DO Ll L maD.

..........................................................

Adatkezel$ szerv vezetdje
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